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Na temelju ¢lanka 13. Statuta Osnovne $kole Netreti¢, Skolski odbor na svojoj 15. sjednici
dana 6. listopada 2022. godine donosi

PRAVILNIK O PRIMANJU DONACIJA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje radnika Osnovne $kole Netreti¢ prilikom primanja
donacija, a sukladno vazec¢im pravnim propisima koji reguliraju odnosnu materiju.

Clanak 2.

Donacije predstavljaju prijenos sredstava bez protu¢inidbe prema davatelju tih sredstava.
Primljene donacije mogu biti u novcu ili naravi.

Donacije mogu biti namjenske i nenamjenske.

Skola donacije prima od pravnih i fizi¢kih osoba.

Vrijednost donacija nije odredena.

l. Donacije u novcu )
Clanak 3.

Donacije u novcu mogu biti namjenske i nenamjenske.

Donacije u novcu donator uplaéuje na poslovni ra¢un Skole: HR1524000081190058934,
otvoren u Karlovackoj banci d.d. Pod stavkom ,,opis pla¢anja“ donator naznacuje namjenu
donacije.

Ako upla¢ena donacija nije namjenska, ravnatelj postupa sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika.
Voditelj racunovodstva dalje postupa prema racunovodstvenim pravilima.
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1. Donacije u naravi
Clanak 4.

Za donacije u naravi potrebno je izvrSiti najavu donacije od strane donatora usmenim ili
pismenim putem ravnatelju Skole s obrazloZenjem o razlogu, vrsti i vrijednosti donacije.
Zaprimanje najava donacije u naravi vrsi se u Tajnistvu Skole ili na sluzbeni mail Skole.
Ravnatelj, ukoliko se slaZe s primanjem donacije U naravi, upucuje mail ili pismo namjere na
daljnje postupanje Povjerenstvu za primanje donacija sukladno odredbama ovog Pravilnika.
Ukoliko se ne slaze, ravnatelj pismenim putem u primjerenom roku obavjestava potencijalnog
donatora o nepostojanju potrebe za donacijom u naravi.

Clanak 5.

U sluéaju da Skola ili radnik Skole predlaZe stjecanje donacije u naravi, potrebno je pribaviti
suglasnost ravnatelja Skole.

Nakon toga predlagatelj moZe zatraZiti donaciju u naravi sukladno nacinu na koji to predvida
potencijalni donator, poStujuci pozitivne pravne propise, uz obvezu dostavljanja primjerka
dopisa/maila/obrasca predsjedniku povjerenstva za primanje donacija u naravi.

Ravnatelj, u skladu s ovlastima iz ¢lanka 77. Statuta, moze biti predlagatelj stjecanja donacije
u naravi te se na odgovarajuci na¢in primjenjuje odredba stavka 2. ovog ¢lanka i odredbe ¢lanka
9. ovog Pravilnika.

IIl.  Namjenske donacije
Clanak 6.

Namjenske donacije su donacije u naravi ili novcu koje se moraju iskoristiti za to¢no odredenu
namjenu za koju su dobivene. Ako je rije¢ o namjenskoj donaciji u novcu, namjena e se navesti
pod stavkom ,,opis placanja“.

U sluéaju neiskoristavanja dijela i/ili cijele donacije za odredenu namjenu, Skolski odbor
odlucuje za Sto e se iskoristiti preostala sredstva, pritom vodeci se obvezom da se namjenska
sredstva moraju iskoristiti isklju¢ivo u svrhu poboljsanja i unapredenja ucenickog standarda,
nastave i procesa obrazovanja.

Clanak 7.

Ravnatelj odlukom imenuje Povjerenstvo za primanje donacija.

Povjerenstvo ima 3 ¢lana.

U slu¢aju potrebe, odlukom ravnatelja Skole, moZe se imenovati dodatne ¢lanove Povjerenstva,
ali na nacin da broj ¢lanova Povjerenstva bude neparan.

Clanak 8.
Povjerenstvo za primanje donacija djeluje na sjednicama.

Povjerenstvo ima predsjednika kojeg ¢lanovi izabiru medu sobom ve¢inom glasova svih
¢lanova.



Predsjednik na temelju zaprimljenih i prihvaéenih najava o donacijama u naravi ili novcanih
namjenskih uplata saziva sjednicu Povjerenstva.

O svojem radu Povjerenstvo sastavlja zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koju medu sobom odaberu ¢lanovi. Povjerenstvo odluke donosi ve¢inom
glasova svih ¢lanova.

Prilikom donosSenja odluke potrebna je nazo¢nost svih ¢lanova, osim u slucaju vise sile ili
nekog drugog opravdanog razloga o ¢emu se zabiljeska obavezno stavlja u zapisnik.

Clanak 9.

Povjerenstvo je duzno zaprimiti dobivenu donaciju.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik koji obavezno sadrzi:

- datum zaprimanja donacije,

- podatke o donatoru — ime i prezime/puni naziv i ime i prezime zastupnika, OIB i adresa,

- predmet donacije — specifikacija predmeta/opreme/sredstva (naziv i namjena),

- koli¢inu, tj. iznos novaca,

- internu procjenu vrijednosti ako je rije¢ o donaciji u naravi,

- potpis svih ¢lanova Povjerenstva.

Za odredivanje procijenjene vrijednosti donacije u naravi, ¢lanovi Povjerenstva mogu koristiti
dostupne informacije s trzista, informacije dostupne od Porezne uprave, informacije dostupne
na internetskim stranicama ili iskustveno.

Zapisnik potpisuju svi Clanovi Povjerenstva te se isti potpisan i ovjeren, uz ostalu
dokumentaciju dostavlja voditelju racunovodstva koji ¢e izvrsiti uknjiZzenje donacije 1 postupiti
prema daljnjim ra¢unovodstvenim pravilima.

IV.  Ugovor o donaciji
Clanak 11.
U slucaju prihvaéanja donacije u naravi sastavlja se ugovor o donaciji.
Poslove oko sklapanja navedenog ugovora obavlja tajnik Skole.
Ugovor o donaciji potpisuje ravnatelj Skole.
Po sklapanju ugovora primjerak istoga dostavlja se u racunovodstvo.

Clanak 12.

Ravnatelj o dobivenim donacijama obavjestava Skolski odbor na sjednici koja slijedi po
primanju donacije.

Clanak 13.

Ako donator predvida slanje izvjes¢a vezano uz izvrSenje donacije, tajnik Skole ¢e sukladno
odredenim rokovima dostaviti navedeno donatoru.



Y. Nenamjenske donacije
Clanak 14.

O koridtenju nenamjenskih donacija odlucuje ravnatelj Skole sukladno ovlastima koje
proizlaze iz ¢lanka 77. Statuta OS Netreti¢. Navedene donacije moraju se iskoristiti isklju¢ivo
u svrhu pobolj3anja i unapredenja uceniCkog standarda, nastave i procesa obrazovanja i u
skladu s primarom djelatno3éu Skole.

VL.  Rokovi koriStenja donacija
Clanak 15.

Namjenske i nenamjenske donacije koristiti ¢e se u predvidenim rokovima odredenima
namjenom/projektom ili u primjernom roku, ovisno o potrebi od dana dobivanja, a u pravilu u
tekucoj proratunskoj godini.

Clanak 16.

Donacije koje nisu iskoridtene u prethodnoj godini prenose se u proradun za tekucu
prora¢unsku godinu.

VII. Objava evidencije primljenih donacija
Clanak 17.

Sukladno ¢lanku 10., stavku 8. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15 i
69/22), Skola na kraju kalendarske godine na web stranici objavljuje popis i vrijednosti
primljenih donacija za tu kalendarsku godinu pri tome po3tujuci odredbe Op¢e uredbe o zastiti
podataka (GDPR) i drugih propisa.

VIII. Stupanje na snagu
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenjem i bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i web
stranici Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
Vlasta Buturajac, ‘djpl. uc.

M(b‘&m V-




